T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNiVERSITESi

Fen Edebiyat Fakiiltesi Dok. No: GT/021/21
11k Yaymn Tar.: 28.06.2022

fos

é- Rev. No/Tar.: 00/...
_{;‘; Sayfal/l
&

Yog g TASINIR KAYIT YETKILISi
Birimi Fen Edebiyat Fakiiltesi Bagl Oldugu Yonetici Fakiilte Sekreteri, Dekan
Alt Birim Adi Yerine Vekalet Edecek Kisi | \/ekalet Verilen Personel
Gorev Unvani Taslr}lr Kaylt
Yetkilisi

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

5018 sayili kanun ve ilgili ydonetmelik uyarinca Dekanlik tasinir kayit (Devir giris- ¢ikis, zimmet, tasinir islem
fisi vb.) islemlerinin yapilmasi ve yilsonu hesaplarinin ilgili kurumlara génderilmesi,

Dagitimi yapilmis olan donanimlarin envanter kayitlarini tutmak,

Yetkili servislere gonderilen arizali donanimlarin takibini yapmak,

Birime gelen ve giden mallarin sayimini yapmak,

Kisilere verilen mal ve malzemelerin tasinir teslim sicil kaydini yapip takibini yapmak,

Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlariilgililere teslim etmek,

Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri dizenlemek ve tasinir
yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yuritmek,

Bagli bulundugu yonetici veya (st yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve glvenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

Tasinir Kayit Yetkilisi, yukarida yazili olan bltin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Fakilte Sekreterine ve Dekana karsi sorumludur.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, elektronik imza ile imzalanmstir.




